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PROCEDURA
Privind Evaluarea Finala (Colocvii/Examene) in Sistem On-Line

Avand in vedere OMEC nr. 4206/06.05.2020 privind luarea unor masuri in domeniul
invatamantului din Romania si OUG nr. 58/30.04.2020 privind luarea unor masuri pentru buna
functionare a sistemului de invatamant, in baza hotararilor Consiliului de Administratie nr.14 din
29.04.2020 si a sedintei Senatului UCV din 30.04.2020 prin care s-a aprobat documentul “Metodologie
a derularii activitatilor desfasurate in Universitatea din Craiova in sistem on-line”, s-a elaborat prezenta
procedura:

1. CADRUL LEGAL

1.1.  Legeanr. 1/2011- Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

1.2.  OMEC nr. 4206/06.05.2020 privind luarea unor mdasuri in domeniul invatamantului din
Romania;

1.3. OUG nr. 58/30.04.2020 privin luarea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de
invatamant;

1.4. OMEC nr. 4020/07.04.2020 privind derogarea de la prevederile legale in domeniul
invatamantului superior, pe durata starii de urgenta pe teritoriul Romaniei;

1.5.  Adresa Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 217/GP/01.04.2020, cu privire la adoptarea de
masuri alternative de sustinere a activitatilor didactice;

1.6.  Adresa Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 8725/17.03.2020 (clarificari ale MEC referitoare
la Hotararea nr. 9 a Grupului de suport tehnico-stiintific privind gestionarea bolilor inalt contagioase pe
teritoriul Romaniei);

1.7.  Hotararea Consiliului de Administratie al Universitatii din Craiova din 12.03.2020 referitoare la
,Masuri de prevenire §i monitorizare a riscurilor privind COVID-19 (Coronavirus) in UCv”;

1.8.  Hotérarea conducerii Universitatii din Craiova din 31.03.2020 cu privire la prelungirea perioadei
de suspendare a activitatii didactice;

1.9.  OMEC Nr.4206 din 06.05.2020, Ordin privind luarea unor masuri in domeniul invatamantului
superior din Romania

1.10. Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor, aprobat in Sedinta Senatului UCV
din data de 12 iulie 2019.



2. ORGANIZAREA EVALUARII FINALE

2.1 In masura in care evaluarea finald (colocvii, examene) nu poate fi sustinuti ,.fatd in fata”, fiecare
cadru didactic va studia posibilitatea de sustinere on-line a acesteia, prin intermediul unei platforme
alese de cadrul didactic titular de disciplina dintre mai multe platforme propuse si puse la dispozitie,
in acest sens, de catre facultate sau universitate.

2.2 Prin derogare de la prevederile Fisei disciplinei, schimbarea formei de evaluare si/sau structurii notei
stabilite prin fisa disciplinei, va fi comunicata de catre cadrele didactice studentilor cu suficient timp
inainte de termenele limitd stabilite pentru desfasurarea examenului/colocviului, cu asigurarea
instruirii studentilor in acest sens.

2.3 Posibilitatea de sustinere on-line a evaluarilor va fi analizata si de catre cadrele didactice care au
desfasurat activitati didactice in semestrul I, pentru a fi pregatite in vederea sustinerii colocviilor si a
examenelor restante de catre studenti, daca acest lucru va fi necesar.

2.4 Pentru buna desfasurare si monitorizare a evaludrii finale, cadrele didactice vor comunica, sub
semnatura, directorului de departament modalitatea finala de examinare aleasa (Anexa nr. 2 din
“Metodologia derularii activitatilor desfasurate in Universitatea din Craiova in sistem on-line”). La
randul lor, directorii de departament vor transmite anexele completate catre Prodecanul cu procesul
de invatamant si asigurarea calitatii (Craiova) si respectiv, Prodecanul cu activitati specifice
CUDTS (Dr. Tr. Severin), in vederea monitorizarii.

2.5 In cazul anilor terminali, daci practica de specialitate sau lucririle practice/de laborator/proiecte din
planul de Invatdmant nu se pot efectua in conditiile actuale (si nu se pot inlocui cu modelare
computerizatd/proiectare/prelucrare de date, materiale video), la propunerea titularului de disciplina
si cu aprobarea Consiliului Facultatii, acestea se vor inlocui cu alte sarcini realizabile on-line care
pot conduce la dobandirea competentelor asemanatoare( punctul 7.3 din “Metodologia derularii
activitatilor desfasurate in Universitatea din Craiova in sistem on-line”).

2.6 Facultatea, prin prodecanul responsabil cu invatamantul, tutorii de an si secretariat vor verifica,
pana la data de 15 mai a.c., tipul si disponibilitatea resurselor informatice ale studentilor, necesare
evaluirii on-line (laptop, PC, telefon mobil-smart phone). In acest sens, vor fi folosite grupurile de e-
mail furnizate de catre Platforma “Evidenta Studentilor” si se va solicita studentilor sa confirme
primirea e-mailului si sa transmita numarul de telefon la care pot fi contactati.

2.7 Persoanele angajate in cadrul secretariatului facultatii, care gestioneaza formatiile de studiu de la un
program de studiu de licentd/masterat, se vor asigura ca toti studentii inmatriculati la acel program
de studiu apar in lista grupei de e-mail si ca toti studentii au luat cunostintd de modalitatea de
evaluare on-line a cunostintelor. In acest scop, secretariatul facultitii va solicita
tutorilor/indrumatorilor de an si sefilor de grupa (studenti) sa certifice acest lucru (fie telefonic, fie
prin e-mail). Eventualele completari si corectii vor fi transmise Serviciului de Informatica si
Comunicatii, dl. Silviu Lofelman - slofelman@yahoo.com, de cétre persoanele responsabile din
cadrul secretariatului facultatii, pentru operarea lor in platforma on-line.

2.8 a) Planificarea examenelor din sesiune se realizeaza, conform structurii cadru a anului universitar
2019-2020 in vigoare, de catre secretariat la propunerea sefilor de an/grupa care vor stabili
impreuna cu cadrul didactic data si ora sustinerii colocviului/examenului. In acest sens, secretariatul



facultatii va transmite sefilor de an/grupa perioada de sustinere a colocviilor/examenelor si adresele
de e-mail ale cadrelor didactice examinatoare. Planificarea va fi transmisd pe adresa de e-mail a
secretariatului facultatii (mecanicafacultatea@gmail.com) si va fi postatd pe site-ul facultatii
(www.mecanica.ucv.ro), pentru informarea studentilor pand la finceperea sesiunii de
colocvii/examene. in cazul in care vor exista grupe ale programelor de studii aferente ciclurilor de
licentd si respectiv master care nu au transmis aceste planificari, secretariatul facultatii va propune
de comun acord cu cadrul didactic examinator o data si o ora la care va avea loc examinarea on-line.
b) Secretariatul va solicita cadrelor didactice prin e-mail confirmarea datei si intervalului orar de
sustinere a colocviilor/examenelor planificate.

Planificarea examenelor va contine, in mod obligatoriu, precizari privind modalitatea de examinare
si platforma on-line folosite, in concordantd cu Anexa nr. 2 din “Metodologia derularii activitatilor
desfasurate in Universitatea din Craiova 1n sistem on-line” transmisa de cadrele didactice.

¢) Comisia de evaluare a rezultatelor invatarii este formata din cadrul didactic titular al cursului si
cel putin un cadru didactic de specialitate, care asigura asistenta la evaluare.

2.9 In timpul evaludrilor, se vor utiliza numai platformele folosite de citre fiecare cadru pe durata
perioadei de predare invatare in sistemul on-line.

Universitatea din Craiova pune la dispozifie o serie de tutoriale realizate de cadrele didactice
proprii, pentru cele mai des utilizate platforme:
https://www.ucv.ro/it_fonduri_eur/servicii_web/platforme online.php

2.10  Studentii care sustin examene la disciplinele nepromovate din anii de studii anteriori vor solicita
reexaminari prin transmiterea unei cereri scrise de mana (fotografiatd/scanatd) secretariatului
facultatii, cu disciplinele la care acestia doresc sa fie examinati (Formularul nr. 1- Cerere sustinere
examen restant), inainte de finalizarea activitatii didactice. Obligatoriu cererea trebuie sa fie insotita
de datele de contact ale studentului (telefon/e-mail) si dovada achitarii taxei de reexaminare.
Planificarea examenelor din sesiunile de restante se realizeazd conform ,,Regulamentului privind
activitatea profesionala a studentilor” si va fi postata pe site-ul facultatii.

a) Secretariatul Facultatii va trebui sa instiinteze cadrele didactice la care studentii restantieri au
solicitat reexamindri si sd le comunice datele de contact ale acestora pentru clarificari privind
activitatile aferente disciplinei (verificarea indeplinirii conditiilor de laborator/seminar/finalizari
activitati proiect, etc.). Cadrele didactice vor lua legatura prin e-mail cu studentii restantieri la
disciplina propusa spre examinare si vor facilita efectuarea recuperdrilor activitatilor de
laborator/seminar/finalizari activitati proiect, on-line pentru ca acestia sa indeplineasca conditiile
necesare, in vederea reexaminadrii la disciplinele restante .

b) Cadrele didactice vor transmite acordul de reexaminare in cel mult 3 zile de la data solicitarii de
reexaminare a studentilor restantieri catre secretariatul facultatii, prin e-mail, urmand ca studentul
sa fie anuntat de catre secretariat prin e-mail si telefonic de data si ora de reexaminare la disciplinele
restante.

2.11  Secretariatul Facultatii va transmite directorilor de departament un tabel cu adresele de e-mail si
numerele de telefon ale tuturor studentilor clasificati pe programe de studii, Tnainte de inceperea
sesiunii, in format Excel, astfel incat, fiecare cadru didactic sa poata lua legatura cu studentii pentru
clarificari privind examenele.



2.12  Cadrele didactice care au desfasurat activitafi de seminar/laborator au obligatia sa comunice
studentilor si titularului comisiei de evaluare, pana la inceputul sesiunii, rezultatele evaluarilor din
timpul semestrului.

2.13  Pe parcursul ultimei sdptamani de activitate didactica, In timpul cursului si/sau al seminarului,
cadrele didactice trebuie sa comunice cu studentii/cursantii, sa le ofere indrumare si sa le prezinte
acestora modalitatea de desfasurare a procesului de evaluare a cunostintelor, inclusiv prin realizarea
unor simulari.

3. DESFASURAREA EVALUARII FINALE

3.1 Comisiile de evaluare, pot utiliza, ca modalitate de sustinere a evaluarii on-line, una dintre
urmatoarele variante de examinare:

a) Referat, eseu, teme de casa, teme de control, proiect etc, elaborate individual sau in echipa,
solicitate din timp studentilor, transmise si receptionate prin email sau prin intermediul platformei.
Acestea vor fi evaluate offline de catre cadrele didactice.

b) Examen de tip grild, cu una sau mai multe variante corecte de raspuns, personalizate sau nu, prin
extragerea aleatoare a intrebarilor dintr-o multime data, prin permutari de variante de raspuns. Pot fi
folosite facilitati ale platformelor pentru a activa simultan chestionarul pentru toti studentii.

¢) Lucrare scrisa sub formd de text introdus pe calculator (intrebari cu raspuns deschis, eseu,
subiecte de sinteza, programe rulate pe calculator etc.).

d) Lucrare scrisa de mana de catre studenti (text, scheme, ecuatii etc.), care sa fie scanata
(fotografiatd) pagind cu pagind, cu telefonul mobil sau cu camera calculatorului si la sfarsit
transmise cadrului didactic, spre evaluare, sub forma de fisier PDF sau alte formate uzuale. Pentru
scanarea/fotografierea si transmiterea foilor completate cu redactarea raspunsurilor de catre studenti,
se poate extinde durata evaludrii cu pana la 30 de minute fatd de durata ei normala, daca aceasta s-ar
fi desfasurat fata in fata (adica, de ex., 150 de minute, in loc de 120 minute, cat ar fi durat evaluarea
scrisd Tn mod normal).

e) Examen oral, cu video partial prin sondaj sau permanent, pentru autentificarea studentului si
verificarea corectitudinii desfasurarii examinarii. Studentii vor fi anuntati in prealabil asupra
necesitatii furnizarii, la cererea comisiei de evaluare, a semnalului video pentru autentificarea
studentului si/sau inregistrarea examenului. In aceastd situatie, cadrele didactice au obligatia de a
solicita studentilor completarea Formularului nr.2 — Declaratie pe propria raspundere privind
acceptul inregistrarii audio/video a examenului. Aceasta va fi transmisa cadrului didactic Tnainte de
inceperea examinarii studentului respectiv.

Cadrul didactic evaluator poate decide ca dialogul sa se poarte doar cu un numar fix de studenti
(minim 2), permitand conectarea unui nou student numai dupa ce a fost deconectat un student a carui
evaluare a fost finalizata.

f) Variante combinate ale situatiilor prezentate la punctele a-e.

Pentru a evita pierderea conexiunii la Internet in timpul evaluarii, se recomanda atat profesorilor, cat
si studentilor, realizarea unui Hotspot pe telefonul mobil si conectarea laptop-ului la Internet prin
telefonul mobil, in cazul intreruperii conexiunii principale.

Comisia de evaluare va avea in vedere alegerea unitara a modalitatii de sustinere a examenului
pentru aceeasi disciplind, din cadrul aceluiasi program de studii, pe care o vor aduce la cunostinta
studentilor.



3.2 a) Cadrele didactice care nu dispun de resursele necesare sau expertiza privind evaluarea on-line se
pot adresa, din timp, directorilor de departamente si Serviciului de Informatica si Comunicalfii, dl.
Silviu Lofelman - slofelman@yahoo.com, pentru a beneficia de asistenta tehnica.

b) Studentii vor face toate demersurile necesare pentru a putea participa la evaluarea on-line
conform prevederilor prezentei proceduri.

3.3 Examenele vor avea loc in ziua si la ora stabilitd conform programarii publicatd pe site-ul
facultatii(www.mecanica.ucv.ro).

3.4 Durata examinarii on-line este cea anuntatd de catre Comisia de evaluare si este adusa la cunostinta
studentilor (cu doud saptamani inainte de data examenului si cu reamintirea duratei examenului
inainte de Tnceperea acestuia), atat pentru examenele scrise, cat si pentru o evaluare individuala, in
cazul examenelor orale. Cadrul didactic/comisia de evaluare poate decide, doar in situatii bine
justificate (conectare cu intarziere, intrerupere legaturd etc.), prelungirea timpului de evaluare. De
asemenea, 1n situatii bine argumentate, comisia de evaluare a cunostintelor poate decide
reprogramarea studentului pentru examinarea cu o altd grupa (serie) care sustine acelasi examen si
in aceeasi modalitate tehnica, cu respectarea prevederilor Regulamentului privind activitatea
profesionala a studentilor, in vigoare.

3.5 Studentii sunt obligati sa aiba la dispozitie carnetul de student si/sau cartea de identitate/pasaport pe
tot parcursul examinarii.

3.6 Fiecare comisie de evaluare este obligatd sa verifice prezenta on-line a studentilor/cursantilor pe
platforma on-line. Neprezentarea studentului la evaluarea on-line echivaleaza cu nepromovarea
examenului, iar studentul se consemneaza in catalog cu absenta.

3.7 Transmiterea subiectelor catre studenti se face prin incarcarea fisierelor, de catre cadrele didactice
evaluatoare pe platforma on-line si, daca este cazul, ca element de siguranta, ca document atasat la
email adresat studentilor sau prin utilizarea diverselor optiuni ale platformelor (de exemplu, Google
Classroom, etc.). Transmiterea subiectelor pe email, de catre cadrele didactice, se va face la adresele
de mail ale studentilor, cele oferite de Universitatea din Craiova, sau acestea pot fi incarcate de catre
cadrul didactic examinator pe platforma ”Evidenta Studentilor” la Sectiunea "Materiale Didactice”.

3.8 La epuizarea timpului de evaluare, raspunsurile la subiecte, atunci cand se constituie ca fisiere, vor fi
incarcate de catre studenti pe platforma si, daca este cazul, ca element de siguranta, vor fi transmise
catre cadrul didactic evaluator, ca document atasat, prin email, in interval de 10 minute , cu
confirmare de primire de la cadrul didactic evaluator. Pentru aceste situatii se vor folosi adresele de
email institutionale, atat ale cadrelor didactice, cat si ale studentilor, pentru o verificare suplimentara
a identitatii.

3.9 a) Cadrul didactic poate refuza primirea si evaluarea unei lucrari daca studentul nu s-a conformat
conditiilor de sustinere on-line prevazute de prezenta procedurd. Situatia este tratatd similar cu
eliminarea din examen si va fi consemnata in catalog cu ”Absent”. Studentul aflat in aceasta situatie
va putea sustine examenul/proba de verificare in sesiunile de restante programate.

b) Pentru asemenea situatii, titularul comisiei de evaluare a cunostintelor va inainta conducerii
facultatii un referat in care consemneaza situatiile concrete aparute in timpul examenului si motivele
care au condus la refuzul primirii si evaludrii lucrarilor de catre comisie.



3.10 Fiecare cadru didactic evaluator se va asigura, in functie de modalitatea de sustinere a evaluarii
si de platforma on-line folositd, de salvarea si pastrarea lucrarilor studentilor, cu respectarea
prevederilor Regulamentului privind activitatea profesionala a studenftilor, In vigoare.

3.11 In cazul in care, in functie de modalitatea de evaluare on-line comunicatd si aprobata, cadrul
didactic propune un barem, care sta la baza evaluarii lucrarilor , iar acesta va fi afisat, in cel mult 60
minute dupa finalizarea timpului alocat examenului.

3.12  Eventualele contestatii cu privire la rezultatele evaludrilor se depun, la secretariatul facultatii
(prin email), in termen de 24 de ore de la postarea rezultatelor si sunt analizate de o comisie de
solutionare a contestatiilor, care le va primi, prin email, de la secretariatele facultatilor. Pentru
solutionarea contestatiilor se au in vedere prevederile Regulamentului privind activitatea
profesionala a studentilor. Rezultatele obtinute la examenul oral nu se contesta.

3.13  Serecomanda ca cerintele de examinare sa reflecte, In mod realist, cantitatea si calitatea materiei
predate. Se recomandd ca pachetul minimal (care sd asigure o bund promovabilitate) sd contind
subiecte/intrebari din materia ce s-a predat studentilor “fatd in fatd” (primele saptamani din structura
semestrului II al anului universitar 2019-2020).

3.14  Situatiile exceptionale, ce pot apadrea in timpul desfasurarii examenului, vor fi comunicate
directorului de departament spre solutionare.

3.15  Secretariatul facultatii va genera cataloagele electronice cu minimum o zi lucratoare inainte de
sustinerea colocviilor/examenelor. Cadrele didactice care vor sustine activitati de evaluare in aceasta
perioadd au obligatia sd introducad si sd valideze notele studentilor in cataloagele disponibile in
”Evidenta Studentilor”, in termenele stabilite conform metodologiei in vigoare. Pana la terminarea
sesiunii, cataloagele vor fi listate de catre secretariatele facultatilor si vor fi semnate de catre cadrele
didactice examinatoare.

3.16 Pentru studiile universitare de doctorat, prezentarea si evaluarea/reevaluarea rapoartelor de
progres (pentru studentii doctoranzi din anii I, II si III), de catre comisia de indrumare, se pot efectua
in regim online, prin videoconferinta.

Decan,
Prof.dr.ing. Dumitru Nicolae



Formular nr. 1- Cerere sustinere examen restant

Domnule Decan,

Subsemnatul  (2) ...

student(d) la Facultatea de Mecanica, ciclul de studii universitare de Licentd / Master, va rog sa-mi

aprobati sustinerea examenului restant la disciplina
......................................................................................................... , din anul ..........., semestrul ..........,
examinator domnul (doamna) Prof.dr./Conf.dr./Lect.dr. ........ccccovuiiiiiiiiiiiecece e
ladatade ...coocoveeviieiiiiiieee,

De asemenea, declar ca sunt de acord, in masura in care examenul este sustinut audio/video, cu
inregistrarea acestuia.

Anexez dovada achitarii taxei de 1eStanta ...........ccccveeviieiiiieniieeneieeee e

(se va mentionat tipul, seria, nr., si data
documentului justificativ)

Date de contact

(se vor completa obligatoriu)

TelefOn: oo

- ALl s

Data, Semnatura,

Domnului Decan al Faculatii de Mecanica



Formular nr. 2

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

privind acceptul nregistrarii audio/video a examenului

Subsemnatul (@)  ...oiii e

student(a) la Facultatea de Mecanica, ciclul de studii universitare de Licenta / Master, declar ca sunt de

acord, in masura in care examenul la disciplina
............................................................................................................. , din anul ............, semestrul ..........,
examinator domnul (doamna) Prof.dr./Conf.dr./Lect.dr.
...................................................................................... la data de ....cccoociiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee. €StE
sustinut audio/video, cu inregistrarea acestuia.
Date de contact

(se vor completa obligatoriu)

Telefon: oo

e-mail:

Data, Semnatura,



Modalitatea de examinare on-line

Departamentul: .......ccoccveeeeencnerccscnnnnees

Anexa nr.2

Nume si prenume cadru didactic: ......coueeveevreerrueesnenneene

Semestrul: ..............

I. Studii universitare de licentd (invitiméant cu frecventi)

Nr. | Denumire disciplina Anul si | Propunere desfasurare
crt. programul | examinare on-line
de studii
4.
5.
6.

II. Studii universitare de licenta (inviatimant la distanta)

Nr. | Denumire disciplina Anul si Propunere desfasurare
crt. programul | examinare on-line
de studii
1.
2.
3.
I11.Studii universitare de master
Nr. | Denumire disciplina Anul si Propunere desfiasurare
crt. programul | examinare on-line
de studii
1.
2.
3.

Director de departament,

Semnatura,

Cadru didactic,

Semnatura,
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